Guatemala, 26 de febrero de 2,021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacién de Servicios Técnicos Namero DGR-029-023-2021
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2,021 correspondiente al mes de febrero del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 38E296F4 DTE 2315079218.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto ordeny archivo de los expedientes
fisico y digital de personal de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién de! Deportey
la Recreacion.

b) Apoyar en la actualizacién de papeleria de los expedientes de personal de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

¢) Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos para optimizar la clasificacion y ordenamiento de los
documentos recibidos para archivo derivados de la gestién de los recursos humano de la Direccion
Generzal del Deporte y la Recreacién.

d) Apoyar en la reproduccién y ordenamiento de documentacion que sea requerida por las unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn e instituciones externas.

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Sebrindd apoy6 en la correcta actualizacion y verificacién de actualizacién de datos de la contraloria
general de cuentas, de los diferentes renglones presupuestarios

2. Se brind6 apoy6 en la verificacién y ordenamiento de boleto de ornato de los diferentes renglones
presupuestarios.

3. SeapoyG en larecepcidn y verificacion de facturas del rengidn 029.

4. Seapoy6 con la reproduccién de informes solicitados del renglon 029
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